.f ALAKAI CO VSECHNO NAJDETE V KAPITOLACH K T‘(')’MUTO TI'EMA’TU
\}. LENKA CHVATLINOVA A PRINOS PRO VAS:

1. TEMA: Role PLANOVACE

V tomto tématu najdete 3 kapitoly:

1. Kapitola: Klicové védéni
2. Kapitola: Zasadni nastroje
3. Kapitola: PomUcky

Jednotlivé kapitoly zahrnuji nasledujici soubory:

1. Kapitola: Klicové védéni
e Audionahrévka k roli PLANOVACE (1:11)
e DuleZita uvédomeéni pro praci s casem (15 stran)
e Pro Planovace vhled $éfovské podrole (1 strana: PREHLED)

PRINOS TETO KAPITOLY PRO VAS:

e Zde najdete 13 zékladnich ,pravd“, které jsou pro Uspéch v roli PLANOVACE nezbytné. Tzn. kdy?
si je budete uvédomovat, mate jistotu, Ze jste v roli PLANOVACE a nastavujete své mysleni
smérem k tomu, abyste dokazali efektivné pracovat s ¢asem a nasledné planovat. Diky tomu
budete pohodIné zvladat vse, co si prejete. A to nejen Vy, ale i VAs tym (lidé, se kterymi
spolupracujete). Obrazné feceno, dostanete se diky tomu ze stavu, kdy kazdy den v napéti resite
»jobovky” (nebo hasite), do stavu, kdy vite, Ze i kdyz si date svou oblibenou kavu, vie bézi, jak
ma. A to nejen smérem ke kazdodennim vysledk(im, ale i dlouhodobym ciltim.

e Zde najdete na zjednodusenych prikladech ukazky toho, jak sami mlzete ovlivnit, zda budete
ylitat jako hadr na holi“ nebo se stanete ,,panem svého casu”.

e Ziskate vhled do 5 $éfovskych podroli a pochopite, v ¢em je jejich vyznam, zejména pro tvoreni

bezpeéné a Uspésné budoucnosti Vasi firmy.

2. Kapitola: Zasadni nastroje
e Nastroje Planovace (15 stran)

e CviCeni— prace s ¢asem ve vazbé na role (9 stran)
PRINOS TETO KAPITOLY PRO VAS:

e Seznamite se s mnozstvim praktickych nastroju a na konkrétnich prikladech si uvédomite jejich
prinos. Kromé toho ziskate celou fadu osvédcenych praktickych doporuceni.

e V ramci praktického cvi¢eni pochopite pfinos principu ROLE-CINNOSTI-VYSLEDEK.
Je velmi osvobozujici, kdyz clovék dokaze z ,gulase” ¢innosti (od kterych je neustale vyrusovan
jesté pred tim, nez je dokonci), udélat prehledny ,,Svédsky stal“. V tu chvili je daleko snadnéjsi
rozhodnut se, Ze nejprve polknu sousto slaného a teprve pak pUjdu ochutnavat sladké.
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.f ALAKAI CO VSECHNO NAJDETE V KAPITOLACH K T‘(')’MUTO TI'EMA’TU
\}. LENKA CHVATLINOVA A PRINOS PRO VAS:

3. Kapitola: Pomucky

A) SADA PRIKLADU
a. Jak vyuZivat PomGcky PLANOVANI (6 stran)
b. Plan ve vazbé na téma — PRIKLAD (3 strany)
c. Plan ve vazbé& téma role a ¢as — PRIKLAD (1 strana)
d. Ramcovy plan — PRIKLAD (1 strana)
B) SADA FORMULARU PRO VLASTNI VYUZITi
a. Formulaf pro planovani ve vazbé na téma (2 strany)
b. Formuldr pro planovani ve vazbé na ¢as a role (1 strana)
c. Formular pro Ramcovy plan v¢. Doporuceni (2 strany)
d. Formulat pro Ramcovy nebo tydenni plan (1 strana)

C) DOPLNUJiICi PODURNA DOPORUCENI
a. Jak planovat kratkodobé s vyuzitim RP (1 strana)
b. Tabulka pfi¢iny neefektivity v¢ doporuceni (1 strana)

PRINOS TETO KAPITOLY, POTAZMO CELEHO MODULU PRO VAS:

e Zde najdete objasnéni vzajemnych vazeb mezi praci s casem a jednotlivymi formami planovani,
co? je posledni dilek ,,puzzle” do ucelené predstavy o problematice CASU a MOZNOSTECH, JAK
HO VEDOME VYUZ{VAT. Diky tomu za¢nete mit redlnou piedstavu o svych ¢asovych kapacitach
aotom

o jakje v soucasné chvili vyuzivate

jak je mUzZete zacit vyuZzivat Iépe ve prospéch spInéni Vasich cil( a vizi

tzn. proc¢ a jak si vytvofit ¢as také na praci v jednotlivych séfovskych podrolich

jak dosahnout potfebné efektivity v rdmci celého tymu

jak zefektivnit vykondvani zakladnich a nezbytnych ¢innosti kazdého postu ve firmé

o jak bezpecné delegovat

e Budete mit moznost uvédomit si, jaky vyznam ma slovo ZODPOVEDNOST = schopnost pFedvidat
nasledky svych ¢inl a jak s nim souvisi schopnost prepinat mezi rolemi a jednotlivymi vyskami
nadhledu hold zem — posed — vrtulnik — raketa

e Mimo to Vam bude mnohem jasnéjsi, co znamena ,,mit spravny software v hlavé“ a jaky je
hlavni rozdil mezi rolemi ,,makace — $éfa - planovacée”
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